
令和 8 年度「職場紹介動画制作支援事業」業務仕様書 

 

 

 

本業務は、福岡県内の中小・小規模事業者の魅力を視覚的に発信する「職場紹介動画」を制作することに

より、対象事業者の採用力強化およびブランド認知度の向上を図ることを目的とする。 

 

 

 

業務名 令和 8 年度 職場紹介動画制作支援事業 制作業務 

発注者 福岡県商工会連合会(各地域の商工会と連携) 

制作対象 支援対象として選定された事業者 

履行期間 契約締結日から令和 9年 2 月末日まで 

契約の手続き 
各地域の商工会からの制作依頼に基づき、福岡県商工会連合会と制作事業者と

の間で本業務に関する契約を締結するものとする。 

 

 

 

(1) 動画形式 

 

 動画の種類: 縦型または横型の動画。 

 再生時間: 推奨 5 分以内 

 納品形式: MP4 等のデジタルデータ(SNS、HP、説明会等で利用可能な形式) 

 

(2) 動画の内容・構成 

 

 職場風景、社員インタビュー、事業内容の紹介等、求職者への訴求を主目的とする。 

 構成案等のフォーマットについては、支援対象事業者が所属する商工会（以下「商工会」と

いう。）と制作事業者との打ち合わせの上で決定する。 

 動画内に『本動画は国の「物価高騰対応重点支援地方創生臨時交付金」を活用して制作しま

した。』という趣旨のクレジットを挿入する。 

 

• 

 

1. 連絡・調整業務: 支援対象事業者との間における、撮影日時および制作スケジュールの連絡、

調整 

2. 制作準備: 撮影の準備、ディレクション(準備指示・構成提案等) 

1. 業務の目的 

2. 業務の概要 

3. 制作物の仕様 

4. 業務内容 



※ IT に不慣れな支援対象事業者に対し、丁寧な対応を行うこと。 

3. 撮影・編集: 福岡県内全域(離島・中山間地域を含む)への出張撮影、および動画編集作業 

4. 進捗報告: 商工会の経営指導員等との連携および進捗状況の報告 

5. 修正対応: 納品前の修正対応は、原則として 1 社につき 2回までとする。 

 

• 

 

 提出先: 商工会および福岡県商工会連合会 

 期限: 商工会が指定する期間内 

 検収: 成果物の提出後、福岡県商工会連合会による内容確認(検収)を経て完了とする。 

 

• 

 

 再委託の制限: 原則として禁止とする(甲の書面による承諾がある場合を除く)。 

 権利関係: 著作権は納品・支払完了をもって支援対象事業者に譲渡される。また、撮影に際

しての肖像権等の利用許諾確認は制作事業者が指導・確認を行うこと。 

 機密保持: 業務上知り得た支援対象事業者情報は、本事業の目的以外に使用してはならない。 

5. 成果物の納品と検収 

6. その他留意事項


