
令和 7年度 商工会ニュース 仕様書 

福岡県商工会連合会 

 

１．商工会ニュースの目的及び内容 

 福岡県商工会連合会（以下、当会）では、県内小規模事業者等に役立つ施策普及や商工業者間の情報 

ツールとして商工会ニュースを発行する。 

・商工会活用によって小規模事業者等の売上向上のヒントになること 

・自社の事業に意欲的でかつ、頑張る事業所を取り上げること（商工会ニュースに掲載されることによ 

る商売の波及効果を狙う） 

・商工会、当会の事業を関係機関に PRするものとなること 

 

２．作成物 

・奇数月、隔月の発行（計 6回／令和 7年 5月、7月、9月、11月、令和 8年 1月、3月号） 

・作成部数：1回約 37,000部×6回（隔月） 

・様式：展開サイズ A3／仕上げサイズ：A4（8ページ） 

・紙質：マットコート紙 

・配色：両面カラー印刷 

・形態：2つ折り（約 7,000部は更に 3つ折りで納品） 

・折込：チラシ等折り込みの場合の金額も見積時に提出 

・ニュース納品時に紙面 PDFデータを提出 

   

 

３．業務内容 

（１）商工会ニュース作成に係る全般業務 

  ①文面、デザイン、レイアウト等の作成 

②取材 

・当会広報担当者との取材における必要日数の調整及び現地での取材（県内） 

 ※事業所及び担当者から内容の変更があった場合には柔軟に対応のこと 

・取材場所への訪問（現地集合） 

 ※現状では、1回の発行につき、県内 4社の取材を実施 

※取材先までの交通費は当会で算出した公共交通機関を用いた最短距離での費用を別途支払い 

     ③担当者会議への参加 

 （２）納品について 

①納品場所 

・県内商工会 52ヶ所及び当会、各拠点に指定した部数の納品 

・関係機関約 150ヶ所に各一部ずつ納品         

②納品時期 

発行月10日頃 

      ※上記期間における印刷から納品の年間スケジュールの提出を見積時に提示のこと 

 

 



４．予算 

 5,000,000円以内（税込） 

 

５．請求・支払方法 

・請求：発行月毎、支払：翌月貴社宛直接振込み（振込料は貴社負担） 

 

６．前提条件 

 （１）納品場所への送料は、受託者の制作費に含むこととする。 

    （２）校正については、回数を設けないものとし、変更があった場合には柔軟に対応するものとする。 

（３）業務の遂行にあたっては、当会との連絡を密にするとともに、業務の進捗の状況を逐次報告する。 

     （４）受託した業務の運営にあたって、本事業の概要を理解し、その趣旨にあった内容の企画・実施運営 

に努める。具体的には、取材日程調整時における広報担当者との柔軟な対応等を指すものとする。 

    （５）成果物の一切の著作権や版権は当会に帰属するものとし、当会、商工会、事業所が成果物を利用す 

るために必要な全ての権利が許諾されること。 

    （６）受託者は、本事業を遂行するための個人情報、事業者情報その他当会の情報（公知の事実を除く） 

を漏らしてはならない。 

（７）本仕様書に定めのない事項については、双方協議のうえ決定する。 

 

７．提出書類 

（１）商工会ニュースサンプル（表紙と企画案） 

     ※下記紙面割（現状）をベースに商工会ニュースの目的に沿ったデザインを提示のこと。 

【紙面割（現状）】 

・P1…【表紙】特集テーマの説明 

     ・P2…隔月毎の特集テーマに沿った事業者紹介① 

     ・P3…隔月毎の特集テーマに沿った事業者紹介② 

・P4…隔月毎の特集テーマに沿った事業者紹介③ 

・P5…隔月毎の特集テーマに沿った事業者紹介④ 

・P6…青年部、女性部等紹介 

・P7…国、県の施策、当会事業最新情報紹介 

       ・P8…当会育成ショップ事業の紹介、その他お知らせ 

        *現行の商工会ニュース紙面は右記より確認可能。https://shokokai.ne.jp/category/category2/ 

 （２）提案書（上記企画や御社のアピール） 

      （３）見積書 

      （４）年間発行スケジュール 

 

８．提出期限 

令和 6年 12月 26日（木）17時まで 

 

９．提出方法、提出先 

   下記へ郵送（レターパックプラスもしくは簡易書留）提出 

〒812-0046 福岡市博多区吉塚本町 9-15-7Ｆ 福岡県商工会連合会 経営支援課宛 

以上 


